
Exemple de taula de distribució de tasques d’organització 
  

TASQUES D’ORGANITZACIÓ I FUNCIONAMENT 

 

PERSONES RESPONSABLES per fer 

seguiment 

Presidència Sra. Rosa, 3r 1a (fins gener 2021) 

Secretaria / administració de finques Empresa XXX, Sra. Martina 

Gestió del funcionament de la neteja 

(coordinació, dubtes, recollida de 

suggeriments) 

Sr. Martín, 1r 1a (fins gener 2021) 

Neteja dels jardins comunitaris Sra. Rosa, 4t 1a 

Neteja del portal Rotatiu. Gestiona els torns: 4t 2a 

Neteja de l’escala 1r 3a 

Manteniment de les galeries 2n 3a i 3r 2a 

Qüestions de convivència i acords de pagament 

de deute 
Presidència i Sra. Maria, 1r 3a 

Recollida de propostes de temes per les 

reunions 
Presidència 

Reunions 

1 anual –> presentació pressupost i 

planificació anual. Lidera: presidència. 

Exposa pressupost: administradora de 

finques. 

1 semestral  revisió dels acords de 

convivència i espai compartim. 

 


