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El cicle de les subvencions

Presentacio
sol-licitud

Seu electronica

DOCUMENTACIO OBLIGATORIA
> Model resum del projecte normalitzat
> Model de pressupost normalitzat (Excel)

> Polissa Responsabilitat civil

Només esports:

> Model annex projecte esportiu A

Del dilluns 23 marg al dimarts 14 3 mesos maxim des del dia que : *
d'abril 2026 finalitza el termini de soI-Iicitud:> Fins 31 de gener del 2027

*Les entitats on la seva activitat no correspon a l'any

@ Signf‘:]'.c amlg: . o natural, sind per temporada o curs, la justificacié s'ha Ajuntament del
/ K\ Certificat digital de la persona juridica de presentar abans de 3 mesos maxim des de la data Prat de Llobregat
de finalitzacié de l'activitat subvencionada
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On presentem la documentacio?

La documentacio ha de ser presentada sempre pel representant legal de I'entitat, a través de la seu

electronica de I’Ajuntament, utilitzant el certificat digital de representant de persona juridica de
’entitat. (Com tramitar el certificat digital de I'entitat?)

- -~ .« . .
. Sollicitud: Tramit de la convocatoria corresponent.

;f_j~ Justificacio: Tramit de Justificacio de subvencions per a persones juridiques i
entitats, indicant el numero d’expedient.

On trobar la On presentar la

En quin termini?
23 de marg¢
al 14 d’abril

(Amdods inclosos)

informacio, documentaci6?

documentacio i
enllacos a les

convocatories?

Tramit especific de la
Convocatoria (amb
certificat digital entitat)

W
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https://www.elprat.cat/sites/default/files/documentos_descargables/com_tramitar_el_certificat_digital_0.pdf
https://www.elprat.cat/sites/default/files/documentos_descargables/com_tramitar_el_certificat_digital_0.pdf
https://www.elprat.cat/sites/default/files/documentos_descargables/com_tramitar_el_certificat_digital_0.pdf
https://www.elprat.cat/sites/default/files/documentos_descargables/com_tramitar_el_certificat_digital_0.pdf
https://www.elprat.cat/sites/default/files/documentos_descargables/com_tramitar_el_certificat_digital_0.pdf
https://www.elprat.cat/sites/default/files/documentos_descargables/com_tramitar_el_certificat_digital_0.pdf
https://www.elprat.cat/sites/default/files/documentos_descargables/com_tramitar_el_certificat_digital_0.pdf
https://www.elprat.cat/sites/default/files/documentos_descargables/com_tramitar_el_certificat_digital_0.pdf
https://seu.elprat.cat/siac/Publicaciones.aspx?t=CS&viewall=Y
https://seu.elprat.cat/siac/Publicaciones.aspx?t=CS&viewall=Y
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b.Requeriments i notificacions

6.Més informacio i suport

Ajuntament del
Prat de Llobregat




a. Requisits o

L’'objecte de les subvencions és potenciar les activitats de les entitats i
associacions que participen activament en la vida de la ciutat.

Estar inscrits al Registre Municipal d’Entitats

Haver justificat les ajudes anteriors

No rebre subvencions pel mateix concepte d’altres
departaments de I’Ajuntament

Estar al corrent de les obligacions tributaries,

®
>
S
=
O
Vg
Q
®
Q
(Vg
O _ .
= Seguretat Social i resta d’administracions Una sola 30‘““:!““' .
: un dels amhits
i
Sol-licitud dins de termini EXCEPCIO: Cultura
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b. Documentacio obligatoria e
EN TOTS ELS CASOS...

—» Memoria projecte normalitzada: Tots els camps emplenats amb coherencia i sighada electronicament per |'entitat.
| (suB-151)

—a» Model de pressupost normalitzat:

| (Excel)
« Nom iimport del projecte ha de coincidir amb sol-licitud.
e L’entitat ha d’indicar |la previsio de despeses i ingressos en relacio a les activitats del projecte subvencionat.

« Les despeses indirectes(*) del projecte no poden superar el 10% del total.

e Equilibri entre ingressos i despeses.
(*) Despeses indirectes: son aquelles que no estan vinculades directament amb I'execucié del projecte, pero que

formen part de I'estructura de |'entitat (p.e. assegurances, personal administratiu, subministraments electrics, gas i
aigua, telefon etc...)

ﬂ Polissa Responsabilitat Civil:
e Nova entitat: cal adjuntar polissa original.
e Totes: adjuntar el comprovant de pagament amb vigencia correcta

Rvorey
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c. Documentaciéo complementaria e

EN ALGUNS CASOS...

B En el cas de les sol-licituds d’Esports:
e Per projectes continuats: Model Annex projecte esportiu A

Projecte detallat: (Sense model)
« Si el projecte supera els 10.000 €.
B e Contingut en coherencia amb el model de projecte normalitzat.
« S’han de presentar les dades basiques del projecte amb detall.

Certificat Junta Directiva: (SUB-053)
» « Si és una nova entitat o mai ha presentat sol-licitud de subvencio.
D e Si hi ha canvis en la composicio de la Junta Directiva.
« Signat electronicament per |'entitat.
e Tots els camps emplenats.

Full domiciliacio bancaria: (COM-001)

» « Si és una nova entitat o mai ha presentat sol-licitud de subvencié.
|:| Si hi ha canvis en les dades bancaries.

Tots els camps emplenats.

Cal adjuntar el certificat de titularitat bancaria.

Signat electronicament per I'entitat.

AN Ajuntament del
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c. Documentacié complementaria o

EN ALGUNS CASOS...

B Declaracio responsable menors: (SUB-087)
 Sil’activitat es realitza amb contacte habitual amb menors.
« Tots els camps emplenats.
« Signat electronicament per I’entitat.

» Certificat retribucions Junta directiva: (SUB-086)
 Si es sol-liciten més de 10.000 €.
e Tots els camps emplenats.
« Signat electronicament per |'entitat.

NIF entitat
« Si és una nova entitat o mai ha presentat sol-licitud de subvencio.

N

Hisenda i Seguretat Social
e Sino s’autoritza a ’Ajuntament a obtenir les dades.
o Aportar certificats d’estar al corrent de pagament.
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Altres
 Si es considera oportu.
o Aportar documentacié complementaria.

Y
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d. Quin és el limit de I'import maxim de la subvencio? o

La subvencio no podra ser superior al 75% del cost total
del projecte presentat, tret de situacions justificades

o
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Els conceptes subvencionables han d’estar directament relacionats amb el projecte
subvencionat i han de ser coherents i proporcionats.

it
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e. Que podem i que no podem subvencionar? .

S| PODEM subvencionar

-

e Personal

« Nomines i Seguretat Social (personal fix i eventual)

« Dietes de personal contractar i voluntariat (transport, allotjament i
manutencid). No s’acceptaran imports superiors als establerts per al

personal de I’Administracio publica

4 ;. - )
o Despeses amb limits especifics

« Despeses generals d’estructura (despeses indirectes) de I'entitat
sempre que sigui necessaria per al desenvolupament del projecte
presentat i no superi el 10% del cost total del projecte.

« Equips informatics i altres despeses inventariables: es pot imputar el
25% de I'amortitzacié de la despesa i durant 4 anys consecutius i,
com a maxim, pot representar un 10% del projecte presentat.
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e. Que podem i que no podem subvencionar? .

r p
Inversions i temporalitat

« Despeses d’inversid, incloses adquisicions de béns mobles
« Despeses amb data anterior a l'inici o posterior a la finalitzacié del
projecte

NO PODEM subvencionar
p

~
Impostos i carrecs fiscals
« Impostos indirectes susceptibles de recuperacié o compensacio
« Impostos sobre la renda
- /
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a. Projectes i activitats subvencionables i
criteris d’atorgament comuns

6

~ Es valoren i puntuen cada una de les sol-licituds per part de
I’drgan competent.

Criteris comuns a tots els ambits

(15 punts)

El projecte promou aliances per aconseguir els objectius de I’Agenda 2030 (2 punts)

O
>
O
m é
U PERSONES
— El projecte promou la dignitat i igualtat de totes les persones (9 punts)
el |
= h
O PLANETA
B El projecte pretén protegir els recursos naturals del planeta per combatre el canvi climatic
— per assegurar un ambient digne per a les generacions futures (2 punts)
(qo) \
> -
Q PROSPERITAT
O El projecte assegura que tothom pugui gaudir d’una vida prospera (2 punts)
Q
m 4
q0) ALIANCES
L
N
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b. Projectes i activitats subvencionables i criteriso
E S P O RT d’atorgament especifics.

Seccio Esports: Criteris
per projectes esportius

continuats
:9 (85 punts)
— 1 " Promociéde |
- I’esport
o Projectes continuats de Clubs i
O . : (60 punts)
N entitats esportives . )
) ) .
S . . Estructura de
QL o Import disponible: fentitat
(10 punts)
O 20.000 € . )
) r ~
(Vp) Projecte Esportiu
(U (10
punts)
Ll k )
4 N
N Participacio en
projectes de ciutat
(5 punts)
\, y

L
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b. Projectes i activitats subvencionables i criteriso
SA L U T d’atorgament especifics

O
O .
Salut: Criteris per projectes ambit
3 1 Salut
O o Projectes Salut (85 punts)
W ) .
CI) - - Interes del projecte presentat
t o Import disponible: Pla local de salut
(55 punts)
L 4.000 € \ J
O . 1
Estructura de I'entitat
g (30 punts)
m \ J
L
N

L
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b. Projectes i activitats subvencionables i criteris .
d’atorgament especifics.

ACCIO COMUNITARIA: BENESTAR | CONVIVENCIA

1 2 3

o Persones o Feminisme i o Participacio
amb LGTBIQA+ veinal
diversitat
funcional

o Import
o Import disponible:

disponible: disponible: 46.000 £
14.000 € 4.000 €

o Import
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b. Projectes i activitats subvencionables i criteris .
d’otorgament especifics.

ACCIO COMUNITARIA: BENESTAR | CONVIVENCIA

Criteris ambit de
Persones amb diversitat

O

Criteris ambit Participacio

Criteris ambit Igualtat SIS reip:e
veinal i promocio Civica

funcional (85 punts)

g (85 punts) S0

O g h r N 4 A

V) Interés per la ciutat ‘ . \ .

Q (20 punts) Interés per la ciutat Interes per la ciutat

hal (10 punts) (25 punts)

q) \ y " ) \ y
O r N - N r N

Promocio formacio . Promocid formacié

QD socies de I'entitat Projecte global socies

W) (5 punts) (75 punts) (8 punts)

m \. J \ ) \ J
L r \ ) .
@\ Projecte global (60 Projecte Global

punts) (52 punts)
. ) A\ y

L
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b. Projectes i activitats subvencionables i criteris .
C U LT U RA d’otorgament especifics.

Criteris ambit Cultura

(85 punts)

o

Projecte, activitats,
viabilitat i pressupost
(30 punts)

2

eProjectes singulars

1

eDetall dels projectes
i activitats de les
entitats culturals

Evolucid de I'entitat i

arrelament
(20 punts)

==
EE
[ . ]
[ ]
| |

e|mport
disponible:
15.700 €

participacio
(15 punts)

e|mport
disponible:
6.200 €
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Interes per la ciutat
(10 punts)

Pla de comunicacio
(10 punts)
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a. Forma d’abonament de la subvencio .
L'import de la subvencié s’abonara de la manera seguent:
O A les bases reguladores: Al final de la
subvencio

Acceptacio de la subvencio: S’entendra acceptada la 20%

6

subvencio atorgada si en el termini d’1 mes a partir de la

notificacio no es manifesta la disconformitat per escrit.

ARA
(2026)

Al final de la
subvencio
40%

(—

ABANS
(2025)

A l'inici de la
subvencio
60%

A l'inicide la
subvencio
80%

3. Fase de cobrament i execuc

W
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b. Execucid, seguiment i modificacio .

6

EXECUCIO SEGUIMENT MODIFICACIO

Realitzacio del projecte i/o de les « Control dels aspectes Es poden realitzar canvis en el
activitats presentades a la economics, del pressupost i de la projecte subvencionat, el seu
sol-licitud. documentacié necessaria per a pressupost, el termini d’execucio
la justificacié. o altres aspectes, sempre que
' L’entitat no podra externalitzar o Important anar comprovant i aquests ajustos s’adequin a la
o Mésdel 50% de la gestio del guardant tota la documentacid i convocatoria i mantinguin els
projecte subvencionat. factures i rebuts bancaris. objectius inicials del projecte.

e Material de difusid: incloure
“Amb el suport de...” + logo.
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a. Justificacio de la subvencio i terminis o

Cal justificar el 100% del projecte,
independentment de la subvencio atorgada.

Pressupost Entitat

{L) TERMINI
Data limit: 31 de gener de 2027

e No obstant aixo, les entitats que la seva activitat no
correspongui a I'any natural, sind a la temporada o curs, han
de presentar la justificacio en el termini maxim de 3 mesos
des de |la data de finalitzacid de I’activitat subvencionada.

Pressupost projecte

O
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b. Documentacio obligatoria e
EN TOTS ELS CASOS...

» Memoria projecte normalitzada: Tots els camps emplenats amb coherencia i signada electronicament per ’entitat.
(SUB-100)

B

Model pressupost normalitzat: Imprescindible presentar el mateix document i compte justificatiu que es va presentar
a la sol-licitud. (Excel)

Subvencio rebuda no podra ser superior al 75% del pressupost del projecte.

Les despeses indirectes del projecte no han de superar el 10% del projecte.

L’externalitzacié ha de suposar menys del 50% del projecte.

Equilibri entre ingressos i despeses.

R

R

Factures justificatives: Relacio de les factures imputades al projecte (i relacio de nomines amb RLC i RNT si correspon),
i els comprovants de pagament.

~~  El format de presentacié de la relacié sera un dnic document PDF, al qual

—— S’afegiran cadascuna de les factures, sequida del seu comprovant de

~_ pagament, mantenint el mateix ordre en que s’hagin introduit al document
“Model normalitzat de compte justificatiu”.

Rvorey

~ Ajuntament del
Prat de Llobregat



a. Que hem de tenir en compte? o

Consideracions clau ( =

e Minim 3 pressupostos: Cal presentar almenys tres ofertes diferents del
servei o producte contractat.

« Justificacio de I’eleccio: indicar per quée s’ha escollit aguesta empresa en
concret (preu, qualitat, experiencia).

o )
4 )

« Haura d’anar acompanyat d’una certificaciéo d’auditoria (informe auditor de

comptes justificatius)

- J
4 )

— > « Si el projecte justificat és inferior (en més del 20%) del projecte inicial,

s’ajustara la subvencid atorgada.

- J
4 )

« Si el projecte presenta beneficis, aquests es descomptaran de la subvencid

n
-
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Q
2
n
-
O
O
n
Q
S
=
<
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atorgada fins a obtenir I'’equilibri economic.

- J
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b. Requeriments i notificacions e

' Les notificacions telematiques, en qualsevol fase de la tramitacidé tenen un termini de 10 dies naturals a
partir de I'avis a |a bustia i en cas de no obrir-la dins el termini de lectura s’entendra com a notificada.

Q Si la documentacio presentada és incorrecta o incompleta, s'atorga un termini per esmenar-la:

Fase de sol:licitud

o Termini d’esmena: 10 dies habils

e Si no s'esmena: I'entitat desisteix de la sol-licitud
Fase de justificacid

e Termini d’'esmena: 15 dies habils
e Si no s’esmena: caldra retornar la subvencio percebuda indegudament, amb els interessos legals
corresponents

A >4

Auditoria de subvencions:
Q Un cop la subvencid ha estat justificada, '’Ajuntament pot fer controls financers per assegurar-se que tot s’ha
gestionat correctament. Aquests controls poden ser:
« Revisio dels documents dels expedients tramitats.
« Auditoria a la seu de I'entitat, per comprovar que la informacio presentada és correcta i que s’han
complert totes les obligacions en I’Us i la gestio de |la subvencio.

Rvorey
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Necessiteu suport per preparar i tramitar

la sol-licitud i la justificacié de subvencions?

Les entitats que vulguin demanar suport, poden contactar amb els
diferents departaments per demanar cita prévia*:

- ~ Per dubtes en els tramits online:

Oficina d’'Atencio a les Entitats:

entitats@elprat.cat / 933790050 (ext. 5600) QAC

TENS DUBTES FENT
TRAMITS EN LiNIA?

Diversitat funcional, Gent gran, Igualtat i Participacio veinal:

entitats@elprat.cat / 933790050 (ext. 5600) TRUCA’NS!

Esports: 935954414
De dilluns a divendres de 8 a 20 h

esports@elprat.cat / 933790050 (ext. 5352) : 0ac360@elprat.cat

Salut Publica:

e
.
O
Q.
>
(Vp)

O
O
(q
-
.
®

(€

=

O

salut@elprat.cat / 933790050 (ext. 5372) Tota la informacio a:
Cultura: }/vww.elpra‘t.c.atsubvenC|onsent|tats
cultura@elprat.cat / 933790050 (ext. 5056) i Seu electonica

- J

*Per tal de poder realitzar el suport i el tramit electronic, I’entitat haura de portar tots els
documents degudament complimentats i el certificat digital de I’entitat.
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http://www.elprat.cat/subvencionsentitats

Gracies a totes!

Amb tu #FemAjuntament #FemEIPrat
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	b. Projectes i activitats subvencionables i criteris d’atorgament específics.
	2. Fase de resolució
	1
	Import disponible: 20.000 €




	20.000 €
	SALUT
	b. Projectes i activitats subvencionables i criteris d’atorgament específics
	1
	Import disponible: 4.000 €



	4.000 €
	2. Fase de resolució
	b. Projectes i activitats subvencionables i criteris d’atorgament específics.

	ACCIÓ COMUNITÀRIA: BENESTAR I CONVIVÈNCIA
	1
	Import disponible: 14.000 €

	2
	Import disponible: 4.000 €

	3
	Import disponible: 46.000 €



	64.000 €
	2. Fase de resolució
	b. Projectes i activitats subvencionables i criteris d’otorgament específics.

	ACCIÓ COMUNITÀRIA: BENESTAR I CONVIVÈNCIA
	Criteris àmbit de  Persones amb diversitat funcional (85 punts)
	Criteris àmbit Igualtat  (85 punts)
	Interès per la ciutat (20 punts)
	Interès per la ciutat  (10 punts)
	Interès per la ciutat (25 punts)
	Promoció formació sòcies de l’entitat (5 punts)
	Projecte global  (75 punts)
	Promoció formació sòcies  (8 punts)
	Projecte global (60 punts)
	Projecte Global (52 punts)


	2. Fase de resolució
	CULTURA
	1 •Detall dels projectes
	i activitats de les entitats culturals
	•Import
	disponible: 15.700 €
	b. Projectes i activitats subvencionables i criteris d’otorgament específics.
	•Projectes singulars


	•Import
	disponible: 6.200 €


	21.900 €
	2. Fase de resolució

	3. Fase de cobrament i execució
	a. Forma d’abonament de la subvenció
	L’import de la subvenció s’abonarà de la manera següent:
	A les bases reguladores:
	ABANS  (2025)


	ARA (2026)

	3. Fase de cobrament i execució
	b. Execució, seguiment i modificació
	EXECUCIÓ
	SEGUIMENT
	MODIFICACIÓ
	a. Justificació de la subvenció i terminis


	4. Fase de justificació
	Cal justificar el 100% del projecte, independentment de la subvenció atorgada.
	Pressupost Entitat

	TERMINI Data límit: 31 de gener de 2027
	b. Documentació obligatòria


	4. Fase de justificació
	EN TOTS ELS CASOS...
	Memòria projecte normalitzada: Tots els camps emplenats amb coherència i signada electrònicament per l’entitat. (SUB-100)
	Model pressupost normalitzat: Imprescindible presentar el mateix document i compte justificatiu que es va presentar a la sol·licitud. (Excel)
	Subvenció rebuda no podrà ser superior al 75% del pressupost del projecte.
	Les despeses indirectes del projecte no han de superar el 10% del projecte.
	L’externalització ha de suposar menys del 50% del projecte.
	Equilibri entre ingressos i despeses.
	Factures justificatives: Relació de les factures imputades al projecte (i relació de nòmines amb RLC i RNT si correspon), i els comprovants de pagament.


	Altres consideracions
	a.  Què hem de tenir en compte?
	Despeses ≥ 15.000  €
	Import concedit ≥ 60.000 €
	Ajust de subvenció
	Beneficis del projecte

	Consideracions clau
	b.  Requeriments i notificacions

	Altres consideracions
	Fase de justificació

	Informació i suport
	Necessiteu suport per preparar i tramitar la sol·licitud i la justificació de subvencions?
	Les entitats que vulguin demanar suport, poden contactar amb els diferents departaments per demanar cita prèvia*:
	Oficina d’Atenció a les Entitats: entitats@elprat.cat / 933790050 (ext. 5600)
	Per dubtes en els tràmits online:

	Tota la informació a: www.elprat.cat/subvencionsentitats i
	Seu electònica


	Gràcies a totes!

