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Centre

de Promocié
Econdmica

Desenvolupar en llengua anglesa els processor de comunicacié oral i escrita
generats pr l'activitat comercial de I'empresa.

INICI: a partir de desembre 2015

220 hores

Matins de dilluns a divendres de 9:15 a 14:15 hores

Persones en situacié d'atur inscrites al SOC
Nivell academic minim: FPI administratiu, BUP
Nivell professional:

e Experiéncia o formacié com administratiu/va
Nivell d'anglés B1

e Gramatica, Estructures linglistiques, Fonética de la llengua anglesa

e Expressions i léxic comercial i empresarial en anglées: Ofertes i
comandes, lliurament de mercaderies, Facturacio, Comptabilitat,
pagaments, descomptes, bancs, Impostos, fiscalitat, Reclamacions,
Condicions de venda, terminis, Exportacié/importacid, Transport,
embalatge, assegurances, emmagatzematge, Qualitat, quantitat de
producte, Termes tecnics del producte, Garantia.

e Practiques de diferents situacions: comunicacié amb un client practicant
estructures per expressar interes, sorpresa, negacié, confirmacio,
opinions, frases de cortesia, d'acord i desacord, de forma oral i escrita.

e Practicar converses telefoniques simulades en anglés

>Preparacio i accés a la prova oficial de Cambridge
CENTRE DE PROMOCIO ECONOMICA

Ajuntament del Prat de Llobregat

Carrer Moreres 48

Tel. 934786878 adfor@elprat.cat www.elprat.cat
Si estas interessat/da formalitza la preinscripci6 de forma presencial o
inscripcio online a la nostra web. Quan s'obri el procés de seleccid
contactarem amb tu per informar-te. En aquest moment caldra aportar
fotocopies de: DNI/NIE, full d'alta de la demanda d'ocupacié (DARDO OTG),
curriculum vitae i documentacié acreditativa de la formacié i I'experiéncia
laboral.

Curs gratuit

Subvencionat per el Servei Ocupacié de Catalunya,
el Ministerio de Empleo y Seguridad Social i el Fons Social Europeu
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