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El Prat de Llobregat
ANUNCI

Aprovat definitivament el Reglament de
I’Arxiu Municipal d’aquest Ajuntament, en
compliment de I'Article 65.1 del Reglament
d’obres, serveis i activitats, es publica a con-
tinuacié el text integre d’aquell Reglament
que entrara en vigor a I’endema d’aquesta
publicacié sempre que hagi transcorregut el
termini de 15 dies habils a que fa referéncia
I’Article 65.2 de la Llei 7/85, de 2 d’abril:

«REGLAMENT DE L’ARXIU MUNICIPAL
CapiToL |

DE L’ARXIU MUNICIPAL

Article 1

L’Arxiu Municipal del Prat de Llobregat és
un servei pablic especialitzat en el tracta-
ment i difusié del patrimoni documental
municipal, tot garantint I"accessibilitat tant
per I'administracié com pels ciutadans.
Article 2

La titularitat i la gesti6 de I’Arxiu Munici-
pal és de I’Ajuntament del Prat de Llobregat i,
a efectes administratius, s’adscriu a l’organ
que determini I’organigrama municipal.
Article 3

El sistema arxivistic municipal esta consti-
tuit pel conjunt dels organs encarregats de la
conservacioé i custodia dels documents, inde-
pendentment de la seva data i el seu suport,
generats, rebuts o reunits per I’Ajuntament
del Prat de Llobregat, procedents de la seva
propia gestié, o de persones fisiques, juridi-
ques, publiques o privades, amb finalitats de
gestié administrativa, d’'informaci6 i d’investi-
gacio historica, cientifica o cultural.

Article 4

S’entén per document, a efectes del pre-
sent reglament, qualsevol expressi6 textual,
en llenguatge oral o escrit, natural o codifi-
cat, aixi com qualsevol imatge grafica o
impressié sonora, recollida en un suport
material de qualsevol tipus, que constitueixi
un testimoni de l'activitat o del pensament
huma, exceptuades les obres que per la seva
indole formin part del patrimoni bibliografic.

Article 5

El patrimoni documental de I’Ajuntament
és constituit pel conjunt de documents, gene-
rats, reunits o rebuts per:

a) L’alcaldia, els regidors i els diferents
organs, serveis i dependéncies municipals.

b) Les persones fisiques al servei de I’Ajun-
tament en |'exercici de les seves funcions.

¢) Les persones juridiques que depenen de
I’Ajuntament i aquelles altres en el capital
social de les quals participa majoritariament
I’ Ajuntament.

d) Les persones fisiques o juridiques gesto-
res de serveis municipals en tot alld que es
relacioni amb la gestié dels esmentats ser-
veis.

e) Les persones fisiques o juridiques que,

Administracié Local

tot i no tenir vinculacié amb la gestié dels
serveis municipals, facin cessié o donacié
expressa dels seus fons documentals.

f) Tots els fons documentals que no sent
estrictament municipals pels seus origens, ho
siguin per llegat historic, adquisicions, dipo-
sit, expropiacions o per qualsevol altra causa
o origen.

Article 6

1. La documentacié generada per les per-
sones que exerceixen funcions publiques,
politiques o administratives, en I’Administra-
ci6 municipal, forma part del patrimoni
documental municipal i mai no podra ser
considerada com una propietat privada i
haura de ser transferida a I’Arxiu municipal
en els terminis establerts.

2. Aixi mateix, totes les fundacions, patro-
nats, serveis i empreses vinculades a I’Ajunta-
ment hauran de transferir periddicament la
seva documentacié, degudament organitzada
i relacionada, a I’Arxiu municipal.

Article 7

1. L’Arxiu Municipal del Prat de Llobregat
tindra caracter unitari i aplegara el conjunt
de la documentacié municipal amb inde-
pendéncia de la data de producci6.

2. S6n també elements del sistema arxivis-
tic municipal els fons documentals existents
en els organs auxiliars de I'administracié, tant
la centralitzada com la desconcentrada fun-
cionalment (organismes autdbnoms i empreses
municipals). Aquests fons seran nomenats
arxius de gesti6 i es considerara que son inte-
grants de 'etapa previa a I'ingrés a I’Arxiu
municipal.

Article 8

1. La conservacio i I'organitzacié del patri-
moni documental municipal té ’objectiu
fonamental de satisfer les necessitats d’infor-
macié i documentacié per a una correcta
gestié administrativa, justificar els drets de les
persones fisiques o juridiques, pdbliques o
privades, i facilitar la informacié i documen-
tacié necessaries per a la recerca i investiga-
Ci6 historiques.

2. La consideracié de I’Arxiu municipal
com a servei public que recull, organitza,
avalua, conserva i difon el patrimoni docu-
mental municipal, li atorga les funcions
seglents:

a) Rebre, conservar i fer accessible la
documentacio.

b) Classificar, ordenar, inventariar i catalo-
gar la documentacio.

c) Elaborar els instruments de descripcio
adients (guia, inventari, cataleg...) per a una
correcta comunicacié de la documentacio.

d) Ajudar a una millor eficacia i funciona-
ment de I"administracié municipal, facilitant
d’una manera rapida i pertinent la documen-
tacié necessaria per a la resolucié dels tra-
mits administratius.

e) Facilitar I’accés i la consulta de la docu-
mentaci6 als investigadors, estudiosos i ciuta-
dans en general, d’acord amb el marc legal i
normatiu existent.

f) Establir criteris i normatives sobre trans-

ferencies de documentacio, tria i eliminacio
de documents, gestié documental, i relatives
a d’altres aspectes del tractament de la docu-
mentacio.

g) Establir normatives reguladores de la
classificacio, ordenacié i tractament de la
documentacié de gestié dels diferents organs
auxiliars de I’Administracié municipal.

h) Formular directrius per a la correcta
ubicacio fisica de la documentacid, establint
les condicions idonies que han de complir
els locals de diposit i les instal-lacions
necessaries per a la seva utilitzacié i segure-
tat.

i) | totes aquelles altres funcions que impli-
quin organitzacié i tractament de la docu-
mentacié constitutiva del patrimoni docu-
mental municipal.

Article 9

1. Per al desenvolupament de les seves
funcions, I’Arxiu municipal disposara dels
mitjans adequats pel que fa a instal-lacions,
espai, personal i recursos materials necessa-
ris.

2. Les funcions de les instal-lacions de
I’Arxiu municipal sén dGnicament i exclusiva-
ment les que els s6n propies i especifiques i
en cap cas no podran ser utilitzades amb
altres finalitats.

3. Les zones de treball i de diposit de
documentacié es consideraran d’accés res-
tringit i no hi podran accedir persones alienes
a I’Arxiu municipal sense anar acompanya-
des per algd del mateix servei, llevat el cas
de circumstancies excepcionals de forca
major.

CapiToL Il
DEL PERSONAL DE L’ARXIU MUNICIPAL

Article 10

El/la director/a de I’Arxiu municipal sera el
responsable de la coordinacié del sistema
arxivistic de I’Ajuntament mitjangant |’exerci-
ci de les funcions seguients:

a) Impartir les directrius per a la gestié de
I"arxiu municipal.

b) Elaborar normes reguladores de la clas-
sificaci6, ordenacié i tractament de la docu-
mentacié de gestié dels diferents organs auxi-
liars i departaments de I’Administracié muni-
cipal i controlar-ne I'aplicacio

¢) Dirigir, controlar i supervisar la correcta
aplicaci6 de les tasques propies del servei
d’arxiu pel que fa a la recepcid, conservacio i
custodia de la documentacio.

d) Establir els criteris de classificacio i
ordenacié de la documentaci6.

e) Proposar directrius per a la correcta ubi-
caci6 fisica dels documents i indicar les con-
dicions idonies que han de complir els locals
del diposit i les instal-lacions necessaries per
a la seva utilitzacio i seguretat.

f) Ocupar-se de l’elaboracié de guies,
inventaris, catalegs, indexs i altres instru-
ments de descripcié documental per tal de
facilitar I'accés dels usuaris a la documenta-
cio.

g) Facilitar 'accés i la consulta de la docu-
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mentacio a tots els investigadors, estudiosos i
ciutadans en general d’acord amb el marc
legal existent.

h) Contribuir a una major eficacia i millor
funcionament de I"administracié municipal
facilitant d’'una manera rapida i pertinent la
documentacié necessaria per a la resolucio
d’un tramit administratiu.

i) Realitzar les propostes d’eliminacié de la
documentacié d’acord amb el marc legal i
normatiu existent.

j) Vetllar per la correcta utilitzacié dels
documents pels usuaris i pel manteniment
del seu ordre i integritat.

k) Preocupar-se pel foment del patrimoni
documental municipal mitjancant propostes
d’adquisicié, donacié o diposit en els casos
en queé sigui possible.

I) Proposar les mesures necessaries per al
bon funcionament del serveis d’arxiu.

Article 11

El/la director/a de I’Arxiu municipal, en
I’ambit de la seva actuacié, haura d’interessar
a les autoritats competents per tal que adop-
tin les mesures corresponents contra |'espoli
del patrimoni documental municipal ente-
nent com a tal qualsevol accié o omissié que
posi en perill de deteriorament, pérdua o des-
truccié de tots o d’alguns valors dels béns
que integren el patrimoni documental muni-
cipal.

Article 12

El/la director/a de I’Arxiu municipal propo-
sara |’aprovacié o elaboracié de normatives
de funcionament que no estiguin previstes en
aquest reglament adrecades a millorar el
compliment, desenvolupament i finalitats
enumerades com a propies del servei.

Article 13

El personal tecnic de I’Arxiu municipal
tindra com a funcions propies:

a) L'aplicacié de les directrius tecniques i
administratives a I’Arxiu municipal fixades
pel/la director/a.

b) Assisténcia i assessorament a la Direc-
ci6 de I’Arxiu municipal en la presa de deci-
sions que afectin el servei.

¢) L’aplicacié correcta de les normes técni-
ques i reglamentaries que afectin el funciona-
ment del servei d’Arxiu municipal.

Article 14

L’Arxiu municipal disposara del personal
tecnic i auxiliar necessari per realitzar les tas-
ques propies de la seva categoria administra-
tiva reconeguda en la relacié de llocs de tre-
ball de I’Ajuntament.

CapitoL I

DE LA GESTIO | TRACTAMENT TECNIC DE LA
DOCUMENTACIO

Secci6 primera
Dels arxius de gestié

Article 15

Els arxius de gestid, definits a I'Article 7,
conservaran en el seu poder tots els docu-
ments rebuts o generats per |'activitat del

Administracié Local

mateix departament, servei o organisme autd-
nom, mentre duri la tramitacié de I’assumpte
a que fa referéncia i durant els cinc anys
seglients a la conclusié de la tramitacié
administrativa.

Article 16

En casos especials, es podra variar el ter-
mini fixat en cinc anys, de comu acord entre
el cap de l'organ del qual formi part la docu-
mentacié afectada i el/la director/a de I’Arxiu
municipal. La documentacié que es trobi en
aquesta situacié es considerara integrada ja
en l'etapa arxivistica, i sotmesa, per tant, a
tots els efectes, al ple control de I’Arxiu
municipal.

Article 17

La conservacié i custodia dels documents
existents en aquests arxius sera responsabili-
tat del cap del departament o organisme
autonom, el qual podra designar un encarre-
gat que assumeixi les funcions indicades
quan el volum o la intensitat d’utilitzacié de
I"arxiu ho faci aconsellable.

Article 18

Els arxius de gesti6, per a la classificacio i
ordenacié dels documents i en els altres
aspectes de la técnica arxivistica, observaran
les directrius de caracter general i les pres-
cripcions concretes que haura d’establir el/la
director/a de I’Arxiu municipal, el qual, en
qualsevol cas, podra comprovar-ne I'observa-
cié.

Article 19

La utilitzaci6 i consulta de la documenta-
ci6 existent en els arxius de gestié per les
administracions pudbliques i els ciutadans,
quan legalment procedeixi, haura d’ésser
autoritzada pel cap del departament o organ
del qual formi part.

Secci6 segona
De I’Arxiu Municipal

Article 20

Pel que fa al procés documental es distin-
giran tres fases: la primera, en qué actuara
com a arxiu administratiu central, la segona
en queé tindra el caracter de diposit de pre-
arxivatge (arxiu intermedi) i la tercera que
fara les funcions d’arxiu historic.

Article 21

1. En la seva qualitat d’Arxiu administratiu
central conservara la documentacio ingressa-
da dels 6 als 15 anys. Durant aquesta fase la
documentacié sera tractada des del punt de
vista arxivistic a fi i efecte que serveixi de
suport a la gestié6 administrativa de I’Ajunta-
ment de la manera més eficag, aixi com per a
la informaci6 dels interessats legitims.

2. La fase de diposit de pre-arxivatge com-
prendra dels 16 al 30 anys de vida dels docu-
ments. Durant aquesta fase, la documentacié
sera tractada definitivament des del punt de
vista arxivistic i s’hi aplicaran els procedi-
ments d’avaluacio, tria i eliminacié, d’acord
amb les reglamentacions i normatives
vigents.

3. En la fase d’arxiu historic, es conservara

la documentacié administrativa que en la
fase de diposit de pre-arxivatge s’hagi decidit
conservar definitivament per raé del seu
valor historic.

Article 22

També sera missié de I’Arxiu Municipal la
conservacié de qualsevol fons documental
alie a I’Administracié municipal que els seus
titulars hi dipositin, sigui en forma de dona-
ci6 o de cessié temporal o definitiva. En
qualsevol d’ambdés suposits es redactara un
protocol en qué s’especificaran els termes i
les condicions de la cessié o donacié un cop
aquesta documentacié hagi estat acceptada
pel seu interes per a la historia de la Ciutat.

Article 23

L’Arxiu municipal facilitara la consulta de
la documentacié historica a tots els investiga-
dors i estudiosos i promoura el coneixement
del passat historic de la Ciutat aixi com la
difusié i coneixement del seu patrimoni
documental.

Secci6 tercera
De les transferéncies de documentacio

Article 24

Les unitats administratives de I’Ajunta-
ment, i també els organismes autonoms i les
empreses que hi estan vinculades, transferi-
ran periodicament, segons els terminis esta-
blerts, la seva documentacié un cop n’hagi
finalitzat la tramitacié administrativa.

Article 25

1. La documentacié que es transfereixi a
I’Arxiu Municipal estara formada per llibres
oficials i expedients, a excepcié d’aquella
documentacié que per la seva naturalesa o
funcid, no pugui ser agrupada de la manera
descrita anteriorment.

2. S’entén per expedient, el conjunt orde-
nat de documents i actuacions que serveixen
d’antecedent i fonament a la resolucié admi-
nistrativa i també les diligencies adrecades a
executar-la.

3. Els expedients es formaran mitjancant
I"agregacio successiva de tots els documents,
proves, dictamens, decrets, acords, notifica-
cions i altres diligencies que hagin d’integrar-
los; els seus fulls dtils seran rubricats i foliats
pels encarregats de la tramitacié. No sera
admesa la documentacié administrativa
desordenada, barrejada, deteriorada o que no
mantingui les caracteristiques minimes d’in-
tegritat.

4. Els expedients incomplets només seran
acceptats quan hi consti una diligéncia
especifica del cap d’Area, Departament o
Negociat, i en defecte del secretari de la Cor-
poracio, indicant el seu caracter incomplet,
la manca concreta d’algun element constitu-
tiu i les raons que I’han motivat.

Article 26

Les transferéncies ordinaries de documen-
tacio procedents de les dependéncies munici-
pals hauran de tenir una periodicitat anyal i es
formalitzaran mitjancant el full de transferen-
cies. El calendari sera establert per I’Arxiu
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municipal un cop rebudes les sol-licituds.
Article 27

Les transferéncies de documentacioé a I’Ar-
xiu municipal es faran seguint les indicacions
seguents:

a) La documentacié arribara a l'arxiu en
capses arxivadores, excepte els llibres relli-
gats i llistats informatics que podran anar
solts. Cada capsa només contindra expe-
dients o altres documents de la mateixa
dependencia municipal i de la mateixa serie
documental. No sera valid I’apartat diversos.

b) Els expedients, llibres oficials i I’altra
documentacié que es transfereixi a I’Arxiu
municipal haura de ser sempre original i no
reproduccions, llevat dels casos de forca
major que hauran d’especificar-se conve-
nientment. S’hauran d’eliminar cartrons, car-
petes, copies i "altra documentacié indtil
dels expedients.

¢) Els expedients que contingui cada capsa
hauran d’estar numerats correlativament. En
cas que en manqui algun, s’haura de destacar
en el full de transferéncies.

d) Un cop revisades les capses es col-loca-
ran en caixes numerades i s'ompliran els for-
mularis de transferencia o fulls de remissié
dels fons.

Article 28

L’Arxiu comprovara que la documentacié
transferida es correspon amb la indicada al
full de transferéncies. En cas que no s’ajusti a
les normes establertes per I'arxiu, que la des-
cripcié no sigui prou detallada o que contin-
gui algun tipus d’error, omissié, o que la ins-
tal-lacié no sigui la correcta, es retornara la
documentacié al servei remitent indicant les
deficiencies per escrit. No se n’admetra
I'ingrés a l'arxiu fins que no s’hagin corregit
aquestes deficiencies.

Seccié quarta

De l’avaluacio i tria de documentacio

Article 29

1. L’avaluacié i tria de documentacié es
fara seguint el procediment que determini la
normativa vigent (Decret 117/1990, de 3 de
maig, de la Generalitat de Catalunya, sobre
avaluacié i tria de la documentacié de I’Ad-
ministracié Publica).

2. S’hauran de tenir en compte les
seglients directrius generals:

a) En cap cas podra ser eliminada la docu-
mentacié en vigencia administrativa ni Iante-
rior a 1940 que és considerada d’interes
historic permanent.

b) Queda prohibida I'eliminacié, total o
parcial, de la documentacié integrant del
patrimoni documental.

¢) La documentaci6 susceptible de ser ava-
luada haura de ser tractada en la fase de
diposit de pre-arxivatge, per decidir la que
haura d’ingressar a I’Arxiu Municipal i la que
podra ser eliminada.

d) Les sol-licituds d’eliminacié de docu-
mentacié s’hauran de tramitar de la manera
que s’especifica en el mencionat decret
117/1990.

Administracié Local

e) L’avaluacié de la documentacié munici-
pal es dura a terme per la “Comissié Nacio-
nal d’Avaluacié i Tria de Documentacid”
(CNATD).

f) L’eliminacio fisica de la documentacié
s’haura de fer, un cop hagi dictaminat favora-
blement la CNATD, en preséncia de I"arxiver
Municipal, per un procediment que garantei-
xi la total destruccié de la documentacié
afectada i s’aixecara acta puntual de Ielimi-
nacio.

Secci6 cinquena

De la proteccié i difusio del patrimoni
documental.

Article 30

L’Arxiu municipal promoura la difusié del
patrimoni documental municipal mitjangant
exposicions, publicacions, conferéncies, ser-
veis pedagogics i, en general, totes aquelles
activitats encaminades a mostrar i a divulgar
el llegat documental que custodia I’Arxiu
municipal i que forma part del patrimoni
historic de la ciutat.

Article 31

Pel caracter cultural de la documentacié
que custodia I’Arxiu municipal, a més de les
activitats propies, estara obert a col-laborar
amb iniciatives d’altres entitats que contri-
bueixin a la divulgacié del patrimoni cultural
del municipi.

Article 32

L’Arxiu municipal fomentara la proteccié
del patrimoni documental de la ciutat mit-
jancant propostes d’adquisicié, de donacié o
de diposit i vetllara contra qualsevol forma
d’espoli, segons es defineix a I’Article 11 d’a-
quest reglament.

Secci6 sisena

De la preservacio, conservacio i restauracio
de la documentacié

Article 33

L’Arxiu municipal vetllara perqué en totes
les dependeéncies es prenguin les mesures
preventives i es donin les condicions ambien-
tals, de seguretat i d’higiene adequades per a
una bona conservaci6 i proteccié de tota la
documentacié.

Article 34

Per garantir la conservacié del suport, de
la informacié dels documents i alhora fer
compatible el legitim dret dels usuaris d’ac-
cedir a la informacié continguda en els
arxius, I’Arxiu municipal proposara la utilit-
zaci6 de materials (papers, sistemes d'impres-
sio, unitats d’instal-lacié...) i sistemes de pro-
teccié (copies de seguretat, microfilmacions,
gravacions...) adients.

Article 35

En cas de detectar-se processos de deterio-
rament i/o degradacié de la documentacid,
I”Arxiu municipal prendra les mesures
necessaries per procedir a la restauracio i
recuperar la integritat fisica i funcional del
document, corregint les alteracions que I'a-
fecten. S’hauran de seguir els criteris especi-

fics de la restauracio.
CapiTOL IV

DE LA CONSULTA I SERVEI DELS DOCUMENTS

Seccié primera
De l'accés als documents

Article 36

Es garanteix als ciutadans I"accés als docu-
ments constitutius del patrimoni documental
municipal, de conformitat amb el que dispo-
sa I’article 105 b) i 44 de la Constitucié
Espanyola i en el seu posterior desenvolupa-
ment legislatiu i reglamentari.

Article 37

S6n de lliure accés totes les publicacions
oficials, ja siguin municipals, autondomiques,
estatals o comunitaries, des que entrin a I’Ar-
xiu i, en general, la resta de documentacié
dipositada a I’Arxiu llevat de la que resulta
exclosa segons les disposicions segiients:

a) Les materies classificades de conformitat
amb la legislaci6 de secrets oficials, aixi com
la documentacié que resulti expressament
exclosa per les lleis, o aquella la difusi6 de la
qual pugui suposar un risc per a la defensa o
seguretat de I'Estat, per a la investigacié dels
delictes o per a la intimitat i honor de les per-
sones.

b) Caldra el consentiment exprés dels afec-
tats per la consulta de tots els documents que
incloguin dades personals de caracter
policiac, clinic o de qualsevol mena que
pugui afectar I’honor, la intimitat o la vida
privada de I'individu. No obstant aixo, proce-
dira la consulta publica en el cas que hagin
transcorregut vint-i-cinc anys des de la mort
de I’afectat, si es coneix aquesta dada, o cin-
quanta anys a comptar des de la data del
document.

Article 38

1. L’accés a la documentacié original
queda subordinat que no es posin en perill
els valors que n’aconsellen la conservacio. A
I’esmentat efecte, el/la director/a de I’Arxiu
podra denegar la consulta dels originals sens
perjudici de la possibilitat d’accedir a les
reproduccions de I'obra.

2. Es podra denegar I'accés a la documen-
tacié mentre no hagi estat objecte de classifi-
cacio, restauracié o qualsevol altre tracta-
ment necessari per garantir les funcions de
I"arxiu.

Article 39

En el cas de documents procedents de
donacio o diposit, hauran de respectar-se les
condicions establertes per les persones o ins-
titucions donants o dipositants.

Secci6 segona
De la consulta i préstec de la documentacié

Article 40

1. Tindran la consideracié de consultes
internes aquelles que, en I'exercici de les
seves funcions, siguin efectuades pels organs
integrants de I’organitzacié municipal directa
i pels organs desconcentrats. S’inclouen dins
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les consultes internes les que puguin realitzar
els organismes autbnoms municipals i les
societats privades municipals.

2. La resta de consultes aixi com les que
puguin fer altres organs o entitats, se sotme-
tran a les normes generals i no tindran la
consideracié d’internes.

Article 41

1. La consulta dels documents de I’Arxiu
municipal s’haura de realitzar en els locals
habilitats per a aquesta finalitat i quan es
tracti de consultes externes no podran sortir
dels esmentats locals.

2. En el cas de consultes internes i en el
suposit que sigui necessaria la documentacio
original sol-licitada, la dependéncia interes-
sada podra obtenir-la d’acord amb el que
estableixen els Article 44, 45 i 46.

Article 42

1. L’horari d’obertura de I’Arxiu municipal
es regira per allo que determinin els organs
directrius dels quals depén, sota el principi
de facilitar al maxim possible la consulta,
tant interna com externa.

2. Fora del seu horari normal d’obertura
no s’hi podra accedir ni utilitzar els seus ser-
veis.

Article 43

L’Arxiu municipal posara a la disposici6é
dels usuaris els instruments de descripcio
dels fons (guies, inventaris, catalegs i altres).
Els usuaris podran consultar al personal tec-
nic qualsevol questié sobre la documentacié
que els pugui ser Gtil en les seves investiga-
cions. El personal de I’Arxiu municipal no
esta obligat a fer recerques particulars per als
usuaris.

Article 44

1. El préstec de documents, pel que fa a
consultes internes, es fara prévia signatura
del peticionari d’un full de registre de sorti-
des de I’Arxiu municipal, on s’especificaran
les dades més significatives per al seu control
i identificacio.

2. Quan la documentacié hagi sortit de
I’Arxiu municipal en sera responsable el cap
de I’Area o departament sol-licitant, sens per-
judici de la responsabilitat en qué puguin
incorrer altres funcionaris o empleats.

3. En tot cas, només es facilitaran expe-
dients complets o de la manera com hagin
estat transferits a I’Arxiu municipal; mai no es
prestaran parts d’expedients o documents
separats del conjunt organic del qual formen
part.

Article 45

Cap servei, departament o negociat muni-
cipal no es podra quedar de manera perma-
nent o indefinida els documents extrets de
I’Arxiu municipal per a consulta. El termini
maxim de préstec no sera superior als tres
mesos i només en casos necessaris i previa
petici6 a I’Arxiver municipal es podra autorit-
zar la permanéncia temporal dels documents
en un altre servei durant un periode superior.

Article 46
Quan els diferents Departaments, Seccions

Administracié Local

o Negociats retornin a I’Arxiu municipal els
expedients o documents que hagin estat pres-
tats per a consulta, ho faran mantenint les
mateixes caracteristiques, ordenament, cons-
titucié interna i externa, neteja i condicions
en qué estaven quan els foren facilitats. En
cas contrari, no se n’acceptara la devolucié
fins que, en opini6 de I’Arxiver municipal, no
s’acompleixin les esmentades condicions.
Article 47

1. En relacié a les consultes externes, els
usuaris hauran de signar en el llibre de registre
de consultes i se’ls podra demanar el docu-
ment nacional d’identitat, el passaport o la tar-
geta d’investigador per tal d’acreditar-se.

2. Per efectuar les consultes hauran de
dipositar a I'entrada les seves carpetes, bos-
ses o similars i només s’autoritzara I'entrada
de portafolis transparents per garantir la inte-
gritat dels documents.

3. Els usuaris de I’Arxiu Municipal no
podran prendre pel seu compte dels prestat-
ges o diposits els documents que desitgin
consultar, els quals se serviran, tant en con-
sultes internes com externes, per rigords
ordre de comanda

Article 48

Els usuaris han de tornar les capses i els |li-
galls amb la documentacié en el mateix
ordre intern que abans de la consulta. En el
cas de documentacié sense enquadernar,
només es podra consultar una unitat docu-
mental a la vegada per evitar que els docu-
ments que conté es barregin amb d’altres.

Article 49

1. Les persones que deteriorin llibres,
documents o qualsevol altra mena d’objectes
hauran d’indemnitzar el perjudici causat,
segons la valoracié que en faci la direcci6 de
I”Arxiu Municipal i prévia incoacié del
corresponent expedient.

2. Els danys causats maliciosament i les
possibles substraccions es posaran en conei-
xement de la Regidoria de Cultura i de la
Secretaria de la Corporacié i, si s’escau, de
I’ Autoritat judicial, als efectes oportuns.

Article 50

1.En relacié a les consultes externes,
només en casos excepcionals, els documents
de I’Arxiu municipal podran sortir del seu
lloc habitual de custodia, i caldra establir
previament la durada, condicions de segure-
tat i garanties que es considerin necessaries.
Els casos concrets en els quals es podra
admetre aquesta possibilitat sén fonamental-
ment:

a) Per microfilmar o realitzar qualsevol
altre tipus de reproduccié que no sigui possi-
ble fer a les dependencies municipals.

b) Préstec per a exposicions, sota les con-
dicions establertes en cada cas.

c) Per realitzar tasques de restauracié,
relligat, enquadernacio, neteja o desinfeccié
dels documents.

d) Per ordre judicial.

2. La sortida dels documents mai no es
podra fer sense la determinacié d’una perso-
na fisica o juridica, que es faci responsable

del trasllat, custddia i retorn dels documents
en el termini i condicions establertes.

Secci6 tercera
De la reproduccié dels documents

Article 51

1. L’Arxiu municipal fara copies dels
documents que custodia mitjancant el paga-
ment de les corresponents taxes municipals
publicades a les Ordenances fiscals. Es
podran imposar restriccions en alguns casos
de sol-licitud de documents justificades per
I’antiguitat, la qualitat del suport, el format, la
manipulacié dificil, I’abast de la reproduccié
sobre un mateix document, la preséncia
d’enquadernaci6 i I'estat de conservacié.

2. De la reproducci6 de fons documentals
per qualsevol altre mitja que no sigui copia,
se n’encarregara I’Arxiu municipal, si aixo és
possible, previ calcul del cost i pagament
avancat per part del sol-licitant.

Article 52

L’autoritzacié de reproduccions de copies
sera atorgada per I’Arxiver municipal si con-
sidera que no ocasiona cap perjudici a la
documentacid i en cap cas no atorga cap dret
de propietat intel-lectual o industrial als que
les realitzin o obtinguin. No es facilitaran
reproduccions fotografiques, copies o micro-
films d’aquells documents que tinguin el ser-
vei puablic restringit o limitat per disposicions
vigents.

Article 53

En el cas d'utilitzacié de documents de
I’Arxiu municipal per a la seva publicacié o
difusi6é publica, se n’haura de fer constar
obligatoriament la procedéncia. Quan es
tracti de documentaci6 en imatge hi haura de
constar, a més de la procedencia de I’Arxiu,
el nom del seu autor si es conegut, sens per-
judici d’altres obligacions que es puguin esta-
blir.

DIspPOSICIO FINAL

Aquest Reglament entrara en vigor a I'en-
dema de la seva publicacié integra al But-
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El Prat de Llobregat, 25 d’agost de 2000.
L’Alcalde, Lluis Tejedor Ballesteros.
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Sabadell
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La Comissié de Govern, en sessié celebra-
da el dia 8 de setembre de 2000, va adoptar,
entre d'altres, els segiients acords:

Primer. - Prorrogar per un mes el termini
d’exposicié puablica i presentacié d’al-lega-
cions de I"anomenat Avang de Pla Especial
de Protecci6 del Patrimoni de Sabadell Revi-
si6 del PEPPAS i formaci6 del Pla de Protec-
ci6 del patrimoni arqueologic i del Pla de
Protecci6é del Medi Natural (PE-47), a comp-
tar a partir de la data de finalitzacié de I'es-



